Муниципальное казенное учреждение культуры 
Атагайского муниципального образования

	Приказ № 53 о/д


	от
	«28 »   
	сентября
	2023 г.
	

	
«О соблюдении законодательства в сфере противодействия экстремизму»

	

	В целях реализации требований Федеральных законов № 114-ФЗ от 25.07. 2002 г. «О противодействии экстремистской деятельности»; №436-ФЗ от 29.12.2010 г. «О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию»; № 149-ФЗ от 27.07.2006 «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» и недопущения распространения экстремистских материалов

	

	ПРИКАЗЫВАЮ:
	

	1. Установить запрет на включение в библиотечный фонд Сельской библиотеки р.п. Атагай, сельской библиотеки д. Укар документов, включенных в «Федеральный список экстремистских материалов».
2. Утвердить «Инструкцию о работе сельской библиотеки р.п. Атагай, сельской библиотеки д. Укар с документами, включёнными в «Федеральный список экстремистских материалов» (Приложение 1 к приказу).
3. Главному библиотекарю Ефременко Е.К., библиотекарю Пушкарной Ж.П.:  
1) осуществлять проверку фонда на предмет наличия в нем документов, включенных в ФСЭМ при поступлении в фонд каждой новой партии документов и ежемесячно, путем сверки ФСЭМ со справочно-библиографическим аппаратом фонда МЦБ.
2) фиксировать факт сверки в Журнале сверки «Федерального списка экстремистских материалов» и следовать требованиям Инструкции (Приложение 1 к приказу). В случае обнаружения материала из списка составить Акт (Приложение 2 к Инструкции) и действовать в соответствии с Инструкцией (Приложение 1 к Приказу). 
4. Директору МКУК Атагайского МО провести ревизию локальных нормативных актов библиотек, внести изменения, касающиеся работы библиотек Атагайского МО с «Федеральным списком экстремистских материалов» в локальные нормативные акты, регламентирующие деятельность сельской библиотеки р.п. Атагай, сельской библиотеки д. Укар должностные инструкции сотрудников. Срок до 15.10.2023 г.
 
5. Контроль за выполнением данного приказа оставляю за собой.




	Директор МКУК  Атагайского МО                                          С.А. Талащук.











С приказом от 28.09.2023 г № 53 о/д ознакомлены: 

	Главный библиотекарь
	
	Ефременко Е.К.

	библиотекарь
	
	Пушкарная Ж.П..

	
	
	






Приложение 1 к приказу  
[bookmark: _GoBack]от 28.09.2023 № 53о/д


ИНСТРУКЦИЯ
по работе муниципального казенного учреждения культуры
Атагайского муниципального образования
с документами, включёнными в 
федеральный список экстремистских материалов

1. Общие положения
1.1. Настоящая Инструкция регламентирует порядок работы муниципального казенного учреждения культуры Атагайского муниципального образования (далее – МКУК Атагайского МО) с документами, включённых в федеральный список экстремистских материалов, опубликованный на официальном сайте Министерства юстиции РФ https://minjust.gov.ru/ru/extremist-materials/ (далее – ФСЭМ), в соответствии со ст. 13 Федерального закона РФ «О противодействии экстремистской деятельности» от 25.07.2002 года № 114-ФЗ (далее – Закон). 
	1.2. В библиотечном фонде сельской библиотеки р.п. Атагай, сельской библиотеки д. Укар документы, включенные в ФСЭМ, не хранятся и не используются.

2. Организация работы по выявлению документов, включённых в ФСЭМ

2.1. В целях исключения возможности массового распространения экстремистских материалов в библиотеке осуществляется проверка фонда на предмет наличия в нем документов, включенных в ФСЭМ, которая проводится: 
- при поступлении новых документов в фонд;
- систематически (не реже одного раза в три месяца) путем сверки ФСЭМ с справочно-библиографическим аппаратом фонда библиотеки.
 2.1. На этапе комплектования фонда библиотек МКУК Атагайского МО (осуществляя отбор, заказ и приобретение документов) сверяет список документов для докомплектования с ФСЭМ. При выявлении в списке докомлектования документа, включенного в ФСЭМ, указанный документ не подлежит включению в списки для закупок.
 2.2 Факт сверки фиксируется в Журнале сверки «Федерального списка» с фондом библиотек. (Приложение № 1,2)
 2.2. Сотрудники библиотеки, при обнаружении документа, включённых в ФСЭМ, изымают данный документ из фонда, приглашают членов комиссии по сохранности фонда библиотек МКУК Атагайского МО, составляют Акт  о наличии изданий, включённых в федеральный список экстремистских материалов  и направляют для рассмотрения на комиссии по сохранности фонда библиотек МКУК Атагайского МО. 
2.3. Комиссия по сохранности фонда выносит решение о списании данного документа и передачи его на утилизацию по причине: «несоответствие профилю комплектования библиотеки». 

3. Выявление Интернет-ресурсов и ограничение доступа 
с компьютеров библиотеки
3.1. В целях исключения возможности массового распространения материалов, включенных в ФСЭМ, в библиотеках МКУК Атагайского МО регулярно (не реже одного раза в три месяца)  главным библиотекарем осуществляется блокировка доступа с компьютеров сельской библиотеки р.п. Атагай к Интернет-ресурсам, включенным в ФСЭМ.
3.2. По результатам сверки ФСЭМ с электронными документами, Интернет-сайтами, доступ к которым возможен с компьютеров, установленных в сельской библиотеке р.п. Атагай, составляется Акт о блокировке Интернет–ресурсов, включенных в ФСЭМ (Приложение 3). 

4. Контроль
Контроль за исполнением данной инструкции возлагается на директора МКУК Атагайского МО.
  
5. Ответственность
Ответственность за выполнение данной инструкции несут: главный библиотекарь, библиотекарь 




Приложение № 1 
к Инструкции по работе  
с документами, включёнными в ФСЭМ
             
  УТВЕРЖДАЮ        
Директор МКУК
 _______________С..А. Талащук
«___28_» _________09_______2023г.

АКТ
 о наличии изданий, включённых в федеральный список экстремистских материалов 

от «________»__________________20___ г.

  

Мы, нижеподписавшиеся, 
председатель комиссии по сохранности фонда библиотек  
1.____________________________________________________________________________
члены комиссии:
2.____________________________________________________________________________
3.____________________________________________________________________________

составили настоящий акт в том, что нами была проведена сверка федерального списка экстремистских материалов с фондом  библиотек.
 	Обновление федерального списка экстремистких материалов отслеживается на официальном сайте Министерства юстиции РФ https://minjust.gov.ru/ru/extremist-materials/
 Общее количество названий экстремистских материалов внесенных в список на ______________ составляет ___________										(дата)
Сверка проводилась путём сличения изданий, включённых в федеральный список экстремистских материалов с печатными карточками учетного каталога библиотек МКУК Атагайского МО.

 В результате проверки выявлены (не выявлены) издания, подлежащие изъятию из фонда и дальнейшему уничтожению.
Список выявленных изданий прилагается. 


 
  Подписи членов комиссии: 
председатель комиссии по сохранности библиотечного фонда  
________________________________ФИО
члены комиссии:
________________________________ФИО
________________________________ФИО


  
Список выявленных изданий к акту  от «___»__________20___ г.

	№
	Номер и текст записи федерального списка экстремистских материалов
	сведения библиотеки  об издании

	
	
	




Подписи членов комиссии: 
председатель комиссии по сохранности библиотечного фонда  
________________________________ФИО
члены комиссии:
________________________________ФИО
________________________________ФИО

Приложение №2 
к Инструкции по работе 
с документами, включёнными в ФСЭМ

Журнал сверки «Федерального списка экстремистских материалов» 
с фондом библиотек муниципального казенного учреждения 
культуры Атагайского муниципального образования


Запись № ___

«___»_______20__ г. была проведена сверка федерального списка экстремистских материалов с библиотечным фондом, электронными документами и Интернет-ресурсами, доступ к которым возможен с компьютеров, установленных в сельской библиотеке р.п. Атагай 

В результате сверки выявлены:

1)  ______ изданий, включенных в федеральный список экстремистских материалов;

Список выявленных материалов приложен к акту от «__»_______20___ г.


2) ______ заблокированных электронных документов и Интернет-ресурсов, включенных в Федеральный список экстремистских материалов, доступ к которым возможен с компьютеров, установленных в сельской библиотеке р.п. Атагай. 
Список заблокированных материалов приложен к акту от «__»_______20___ г.

. 

  
Подпись председателя комиссии 
по сохранности библиотечных фондов 






























Приложение №3 
к Инструкции по работе  
с документами, включёнными в ФСЭМ

УТВЕРЖДАЮ        
Директор МКУК
 _______________С.А. Талащук
«____» ________________2023г.

АКТ
 о блокировке Интернет--ресурсов, включённых в федеральный список экстремистских материалов 

от «________»__________________20___ г.

  
Мы, нижеподписавшиеся, 
председатель комиссии по сохранности фонда  
1.____________________________________________________________________________
члены комиссии:
2.____________________________________________________________________________
3.____________________________________________________________________________


составили настоящий акт в том, что нами была проведена сверка федерального списка экстремистских материалов с электронными документами и Интернет-сайтами, доступ к которым возможен с компьютеров, установленных в сельской библиотеке р.п. Атагай.
 	Федеральный список экстремистских материалов отслеживается на официальном сайте Министерства юстиции РФ https://minjust.gov.ru/ru/extremist-materials/

 В результате проверки выявлено (не выявлены)______________ электронных документов и Интернет-
(количество)
 ресурсов, включенных в Федеральный список экстремистских материалов. Произведена блокировка указанных ресурсов.
Список прилагается.
 
  Подписи членов комиссии: 
председатель комиссии по сохранности библиотечного фонда  
________________________________ФИО
члены комиссии:
________________________________ФИО
________________________________ФИО


Список заблокированных электронных документов и Интернет ресурсов к акту  от «___»__________20___ г.

	№
	Номер и текст записи федерального списка экстремистских материалов
	сведения библиотеки  об издании

	
	
	




Подписи членов комиссии: 
председатель комиссии по сохранности библиотечного фонда: 
________________________________ФИО
члены комиссии:
________________________________ФИО
________________________________ФИО
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