Приложение к приказу МКУК Атагайского МО
 от 28.01.2026 № 06А о/д   
                                                              
ПОЛОЖЕНИЕ
                           о порядке приобретения, учета, вручения и списания подарков (призов,
сувенирной продукции)  и иных материальных ценностей, приобретаемых для дарения в муниципальном казенном учреждении культуры  Атагайского муниципального образования.
                                                         1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Бюджетным, Гражданским и Налоговым кодексами РФ, Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ и Уставом муниципального казенного учреждения культуры Атагайского муниципального образования (далее по тексту-МКУК Атагайского МО)
1.2. Настоящее Положение регламентирует порядок планирования, приобретения, учета, выдачи и списания подарков ( призов,сувенирной продукции) и  иных материальных ценностей приобретаемых для дарения (далее по тексту -наградная продукция).
1.3. Приобретение и вручение наградной продукции осуществляется в рамках реализации уставной деятельности учреждения по организации и проведению различных по форме и тематике культурно-массовых мероприятий (праздников, представлений, смотров, фестивалей, конкурсов, концертов, выставок, вечеров, спектаклей, игровых развлекательных программ).
1.4. Наградная продукция вручается в целях поощрения участников культурно-массовых мероприятий, признания особых заслуг граждан, а также в рамках официального чествования Почетных граждан Атагайского муниципального образования на торжественных мероприятиях.
                                               2. ПОРЯДОК ФИНАНСИРОВАНИЯ И ЗАКУПКИ
2.1. Расходы на приобретение наградной продукции осуществляется в пределах установленных лимитов бюджетных обязательств  муниципальной программы «Развитие культуры и спорта», подпрограмма «Проведение массовых праздников на территории Атагайского муниципального образования» предусмотренных на данные расходы на соответствующий финансовый год. 
2.2. Финансирование данных расходов производится за счет средств бюджета Атагайского муниципального образования по КБК расхода: раздел 0804  КЦСР 8031149999 КВР 244 КОСГУ 340 Доп ЭК 849.
2.3. В наградной  продукции используются:
2.3.1. альбомы, в том числе фотоальбомы;
2.3.2. книги и иная печатная продукция;
2.3.3. картины и предметы интерьера;
2.3.4. учебные и канцелярские принадлежности;
2.3.5. бытовая и оргтехника, принадлежности к оргтехнике (флэш-накопитель, колонки, наушники, мышь компьютерная и др.);
2.3.6. предметы хозяйственного и бытового обихода, в том числе посуда, текстильные и галантерейные изделия;
2.3.7. инструмент и игрушки;
2.3.8. парфюмерные и косметические наборы;
2.3.9. сувенирные и подарочные изделия, включая изделия пищевой промышленности, в т.ч. кондитерские изделия, и наборы (чай, кофе, конфеты и т.п.);
2.3.10. цветы, цветочные композиции;
2.3.11. часы;
2.3.12. кубки, медали, вымпелы, фоторамки, статуэтки и т.п.
2.3.13 спортивный инвентарь;
2.4. В качестве знака внимания к наградной продукции допускается приобретение и вручение поздравительных открыток, приветственных адресов, благодарственных писем, почетных грамот, дипломов и цветов.
2.5.Ценным (памятным) подарком (призом) считается даримая вещь стоимостью более 3000 (Трех тысяч) рублей, подарком (призом) даримая вещь стоимостью до 3000 (Трех тысяч) рублей, сувенирной продукцией даримая вещь стоимостью до 1000 (Одной тысячи) рублей.
2.6. Закупка  наградной продукции стоимостью до 600 000 рублей осуществляется у единственного поставщика на основании пункта 4 части 1 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ.
                                3. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ ВРУЧЕНИЯ И НАЛОГООБЛОЖЕНИЕ
3.1. Основанием для вручения наградной продукции является приказ руководителя учреждения о проведении конкретного культурно-массового мероприятия, положение о проведении  конкретного культурно-массового мероприятия содержащее часть о награждении (чествовании).
3.2. В соответствии со ст. 574 ГК РФ при стоимости наградной продукции, превышающей 3 000 (Три тысячи) рублей, с получателем в обязательном порядке заключается письменный Договор дарения.
3.3. Согласно п. 28 ст. 217 НК РФ стоимость наградной продукции, полученной физическими лицами от организации, подлежит обложению НДФЛ по ставке 13% в части, превышающей 4 000 рублей за налоговый период (год).
3.4. В случае если физическому лицу выдается наградная продукция стоимостью более 3000 (Трех тысяч) рублей обязанность по уплате НДФЛ в размере 13 % ложится на одаряемое лицо.

4. ПОРЯДОК БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА, ВЫДАЧИ И СПИСАНИЯ
4.1. Все приобретенная  наградная продукция принимается к учету на основании первичных сопроводительных документов поставщика (товарных накладных, актов) по стоимости их приобретения.
4.2. Наградная продукция, приобретенная  для использования в процессе деятельности учреждения, подлежит отражению в бухгалтерском учете на счете 010536340 "Прочие материальные запасы». Если подарки ( сувенирная продукция),иные материальные ценности, предназначенные для награждения (вручения) ,не поступают на хранение, а сразу вручаются , то по факту документального подтверждения выдачи наградной продукции их стоимость относится на расходы текущего финансового периода (по дебету счета 040120272 "Расходы материальных запасов текущего финансового года"), информация о таких материальных ценностях на забалансовом счете 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры" не отражается.
4.3. Если подарки ( сувенирная продукция),иные материальные ценности, предназначенные для награждения(вручения) , поступают на хранение, наградная продукция, приобретенная  для использования в процессе деятельности учреждения, подлежит отражению в бухгалтерском учете на  забалансовом счете 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры" . По факту документального подтверждения выдачи наградной продукции их стоимость относится на расходы текущего финансового периода (по дебету счета 040120272 "Расходы материальных запасов текущего финансового года")  с одновременным списанием с забалансового счета 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры" .
4.4 Факт вручения ценного (памятного) подарка, приза и сувенирной продукции (если стоимость подарка, приза и сувенирной продукции не превышает 3 000 (Три тысячи) рублей  оформляется ведомостью на выдачу (вручение ) материальных ценностей (Приложение 2 к настоящему Положению), подписываемой  членами комиссии МКУК Атагайского МО. Ведомость на выдачу (вручение) материальных ценностей  стоимостью до 1000 (Одной тысячи) рублей не предоставляется.
4.5 Факт вручения наградной продукции  стоимостью выше 3000 ( Трех тысяч)  рублей подтверждается Актом вручения, подписываемым членами комиссии МКУК Атагайского МО.
 4.5. Списание наградной продукции с материального учета  производится  актом списания материальных ценностей (код формы  по ОКУД 0510460) на основании утвержденных руководителем учреждения  акта вручения или ведомости выдачи (вручения).
 4.6. К Акту о списании материальных ценностей -наградной продукции (код формы  по ОКУД 0510460)в обязательном порядке прилагаются документы, подтверждающие целевой характер расходов и факт передачи:
- акт о вручении наградной продукции (Приложение № 1)
- ведомость выдачи (вручения) наградной продукции (Приложение № 2)
- копия Договора дарения (для подарков свыше 3 000 рублей)(Приложение№ 3)
- Акт приема-передачи к Договору дарения с личной подписью получателя (Приложение № 4)
  - копия приказа о проведении мероприятия;
 -   копия положение о проведении мероприятия;
 5. Ответственность за сохранность наградной продукции до момента её вручения несет руководитель учреждения.
    

                                   


Директор МКУК Атагайского МО                             С.А. Талащук








Приложение 1
к Положению, утвержденному
 приказом МКУК
Атагайского муниципального образования
N 06 А о/д от "28" 01.2026г.  


УТВЕРЖДАЮ: 
Директор МКУК Атагайского 
муниципального образования
	_____
«    » ______20_____г.

А К Т
о вручении ценных (памятных) подарков

 N_______ "_____"_______20__г.

Комиссия в составе:
Председатель комиссии__________________________________________________
                                                  (должность, Ф.И.О.)
Члены комиссии ________________________________________________________
                                                   (должность, Ф.И.О.)
________________________________________________________
                                                   (должность, Ф.И.О.)
составила настоящий акт о том, что согласно распоряжению N____ от "___"____20__ г.   
приобретен (ы):

	N п/п
	Наименование подарка
	количество
	цена (руб.)
	общая стоимость
(руб.)

	1
	 
	 
	
	 

	2
	 
	 
	
	 

	_.
	 
	 
	
	 

	 
	Итого
	 
	
	 



и вручен (ы): (кому) ________________________________________________________________
(наименование мероприятия, получатель)
 Вручение__________проводил___________________________________________________
                         (дата)                                          (должность, Ф.И.О.)

Подарки вручены и подлежат списанию на общую сумму: _____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 
(прописать сумму)

Подписи:
Председатель комиссии ___________________________________"___"____20__ г.

Члены комиссии              ___________________________________"___"____20__ г. 

          ___________________________________ "___"____20__ г. 
   


Приложение 2
к Положению, утвержденному
 приказом МКУК
Атагайского муниципального образования
N06А о/д от "28" 01.2026г.

УТВЕРЖДАЮ: 
Директор МКУК Атагайского 
муниципального образования
	_____
«__»_______20__г.

ВЕДОМОСТЬ
выдачи (вручения) призов и (или) подарков, сувениров
участникам_______________________________________
наименование мероприятия
проведенного___________________________
дата проведения мероприятия______________
Основание: ______________________ "___"_________20__г.

	N п/п
	ФИО (полностью) получателя
	Наименование приза (или) подарка, сувенира
	  Сумма, руб.
	Расписка в  получении

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Итого по ведомости выдано: _____________________________________
Сумма цифрами и прописью

Подписи:
Председатель комиссии ___________________________________"___"____20__ г.

Члены комиссии              ___________________________________"___"____20__ г. 

                                         ___________________________________ "___"____20__ г. 
  











Приложение 3
к Положению, утвержденному
 приказом МКУК
Атагайского муниципального образования
№ 06 А о/д от "28" 01.2026г


ДОГОВОР ДАРЕНИЯ № _
 
 
______                                                                                                                         __________
 
 
______________, далее именуемое  «Даритель», в лице __________________________________, действующий__ на основании ______, с одной стороны и _________________________________
_______________________________ в лице _________________________________________, действующего на основании ______, далее именуемое «Одаряемый», с другой стороны (далее по тексту – Стороны) заключили настоящий договор о нижеследующем.
 
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
 
1.1. В соответствии с настоящим договором Даритель обязуется безвозмездно передать в собственность Одаряемому __________(далее по тексту – Имущество).
 
1.2. Даритель гарантирует, что на дату заключения договора Имущество принадлежит Дарителю на праве собственности, в споре и под арестом не состоит, не является предметом залога, не обременено правами третьих лиц.
 
1.3. Балансовая стоимость Имущества в учете Дарителя составляет ________________________.
 
2. ПОРЯДОК ПЕРЕДАЧИ ИМУЩЕСТВА
 
2.1. Имущество должно быть передано Одаряемому _____________________________________
_______________________________________. В момент передачи имущества договор считается исполненным. 
 
2.2. Имущество доставляется Дарителем или лицом, им нанятым, по адресу: ___________________________. 
 
2.3. Передача Имущества Одаряемому оформляется двусторонним актом приема-передачи, являющимся неотъемлемой частью настоящего договора. 
 
2.4. Право собственности на Имущество переходит от Дарителя на Одаряемого с даты передачи Имущества.
 
3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
 
3.1. Даритель обязан:
 
3.1.1. Передать Имущество Одаряемому в порядке и на условиях настоящего договора.
 
3.1.2. Письменно уведомить Одаряемого обо всех скрытых недостатках Имущества до передачи Имущества Одаряемому.
 
3.2. Одаряемый обязуется:
 
3.2.1. Возместить Дарителю реальный ущерб, причиненный отказом принять Имущество.
 
3.2.2. В случае отмены дарения возвратить Имущество Дарителю, если Имущество сохранилось в натуре к моменту отмены дарения.
 3.2.3 Балансовая стоимость Имущества в учете Дарителя составляет более 3000 (Трех тысяч) рублей и обязанность по уплате НДФЛ в размере 13 % ложится на Одаряемого.

 
3.3. Даритель вправе:
 
3.3.1. Отказаться от исполнения настоящего договора в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством РФ.
 
3.3.2. Потребовать возмещения Одаряемым реального ущерба в случае отказа Одаряемого принять Имущество.
 
3.4. Одаряемый вправе:
 
3.4.1. В любое время до передачи ему имущества по настоящему договору отказаться от его получения. В этом случае настоящий договор считается расторгнутым. Отказ от получения имущества по настоящему договору должен быть совершен в письменной форме.
 
4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН, ФОРС-МАЖОР
 
4.1. Стороны несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по настоящему договору в соответствии с действующим законодательством РФ.
 
4.2. Стороны освобождаются от ответственности за полное или частичное неисполнение обязательств по настоящему договору в случае, если неисполнение обязательств явилось следствием действий обстоятельств непреодолимой силы, а именно: пожара, наводнения, землетрясения, забастовки, войны, действий органов государственной власти или других независящих от Сторон обязательств.
 
 
5. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ
 
5.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между Сторонами по вопросам, не нашедшим своего разрешения в тексте данного договора, будут разрешаться путем переговоров на основе действующего законодательства РФ.
 
5.2. При неурегулировании в процессе переговоров спорных вопросов споры разрешаются в суде в порядке, установленном действующим законодательством РФ.
 
6. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ
 
6.1. Риск случайной утраты (повреждения, порчи) Имущества несет Одаряемый с даты передачи Имущества.
 
6.2. Во всем, что не предусмотрено настоящим договором, Стороны руководствуются действующим законодательством РФ.
 
6.3. По соглашению Сторон в настоящий договор могут быть внесены изменения или дополнения. Любые изменения или дополнения к настоящему договору действительны при условии, если они совершены в письменной форме и подписаны Сторонами.
 
6.4. Все уведомления и сообщения также должны направляться в письменной форме путем вручения Стороне (ее представителю) под расписку или по почте, если вручение невозможно.
 
6.5. Договор составлен в двух экземплярах, из которых один находится у Дарителя, а второй – у Одаряемого.
 
7. СРОК ДЕЙСТВИЯ И ПРЕКРАЩЕНИЕ ДОГОВОРА
 
7.1. Настоящий договор вступает в силу с момента подписания и заканчивает свое действие после выполнения Сторонами принятых на себя обязательств в соответствии с условиями договора.
 
7.2. Настоящий договор прекращается досрочно по соглашению Сторон.
 
8. АДРЕСА, РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН
 
	Даритель:
______________
________________
	Одаряемый:
_____________
____________________

	                      ____________
	                      __________





Приложение к договору от __________


АКТ
приемки-передачи имущества
по договору дарения № _ от __________
_____________                                                                                «__» _______ 20__
______________, далее именуемое  «Даритель», в лице ___________________________, действующей на основании ______, с одной стороны и ____________________________
________________________________ в лице ____________________________________, действующего на основании ______, с другой стороны составили настоящий акт о передаче имущества по договору дарения № _ от __________.
______________ безвозмездно передало, а ______________________________ безвозмездно приняло следующее имущество:
	№ п/п
	Наименование товаров (краткая характеристика)
	Количество
	Цена единицы, руб.
	Сумма, руб.

	
	
	
	
	

	Итого
	


Настоящий акт составлен в ____ экземплярах, по одному для каждой стороны.

Имущество сдал:                   _____________________          ____________
Имущество принял:                _____________________            __________




 

Директор [Название учреждения]         ___________        [Расшифровка подписи]

Главный бухгалтер                      ___________        [Расшифровка подписи]

----------------------------------------------------------------------------------
(отметка о вручении, заполняется на экземпляре учреждения)

Уведомление получил(а), суть изложенного мне понятна. Один экземпляр уведомления на руки получен.

«___» ____________ 2026 г.     ___________     ([Расшифровка подписи гражданина])
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